
 

 

 

 
 

 لائحة تنظيم عمل المدير التنفيذي
 

فةما يتعيق بـمهام وصلاحةات الماير  بمنطق  تبوكيعمل التطوعي الخيري  لجمعة  يل ئحة  الاالية لاارة لاش

 التنفةذي فقا حادتها اللائحة  كالآتي : 

 أمام الجهات الخامة  .تمثةل الجمعة   .1

 القةام عيى تعزيز علاقات الجمعة  مع المستفةاين والشركاء . .2

 المشارك  في تسويق مشاريع الجمعة  ليمستفةاين والجهات الااعم  .3

الاستةقاقات المالة  . . . ( ، وتسةيرها بالطريق   -متابع  الشؤون المالة  بالجمعة  ) بما فةها : الرواتب  .4

 المثيى

الميفات . . . ( ، وتسةيرها بالطريق   -الاوام  -الشؤون الإداري  بالجمعة  ) بما فةها : الموظفين متابع   .5

 المثيى

 متابع  الشؤون القانونة  والنظامة  بالجمعة  .6

الإشراف عيى عمل الأقسام والوحاات واستقطاب العاميين والمتطوعين فةها ومتابع  لططهم وتقاريرهم  .7

 وقةاس أدائحهم.

 ه : صلاحةات

 .شاريع ، حسب الخط  المعتماةاعتماد صرف المستةقات ليموظفين والم .1

 اعتماد تعةين الوظائحف التنفةذي  والخامة  أو تغةيرهم ، حسب هةكي  التوظةف السنوي  المعتماة .  .2

 .ط  المعتماةو اعتماد شراء احتةاجات الجمعة  ومستيزماتها ، حسب الخ .3

 

 انتهى،،،

 

 عتمد من قبل أعضاء مجلس الادارةم 

 رئيس مجلس الادارة

 
 همحمد بن عبدالعزيز العود


